
Ngày

Trực lãnh 

đạo khoa

Thời

 gian
Nội dung Thành phần tham dự Địa điểm

Lãnh đạo

 chủ trì

Đơn vị 

chuẩn bị

Đơn vị/cá nhân

phối hợp

Họp Trợ lý hành chính khoa, từ 8h00 Trưởng khoa; Trợ lý hành chính khoa.
Văn phòng 

khoa
Trưởng khoa

Họp xét danh sách sinh viên có hoàn cảnh khó 

khăn, từ 14h00
Thủ trưởng đơn vị Phòng Hội thảo

Ban Giám 

hiệu

Phòng 

ĐT&HSSV

Họp Câu lạc bộ hỗ trợ tuyển sinh, từ 15h00
Giao cho Văn phòng thông báo tới các thành viên dự 

họp
Phòng Hội thảo Hiệu trưởng Phòng KHTC

Tối
Họp nhóm nghiên cứu "Kỹ thuât cơ khí và tự động 

hóa", từ 20h

Thành viên nhóm nghiên cứu Kỹ thuật cơ khí và 

tự động hóa
online Thầy Thức

Sáng

Chương trình "Xuân trao yêu thương" năm 2025; 

trao quà cho HSSV có hoàn cảnh khó khăn và gặp 

mặt sinh viên tỉnh ngoài trước dịp nghỉ Tết nguyên 

đán Ất Tỵ 2025, từ 8h00

Trưởng các đơn vị, BCH Đoàn trường, HSSV có 

hoàn cảnh khó khăn và sinh viên tỉnh ngoài
Sân nhà A-C Hiệu trưởng

Đoàn trường,

Phòng 

(ĐT&HSSV)

Văn phòng, 

CSVC&TV

Họp Thủ trưởng các đơn vị, từ 13h30 Thủ trưởng đơn vị Phòng Hội thảo
Ban Giám 

hiệu

Phòng TTCB, 

TT&KĐCL

Hướng dẫn xây dựng thuyết minh đề tài cấp cơ sở 

năm 2025, từ 15h30

Chủ nhiệm đề tài, thành viên dự kiến tham gia các 

đề tài cấp trường năm 2025
Phòng Hội thảo Hiệu trưởng

Phòng 
KHCN&HTPT

 Thứ Tư 

ngày 22/01

Trần Hữu

Anh 

Chiều Sinh hoạt chuyên môn (môn tin học), từ 14h00 Tổ trưởng, Giáo viên dạy môn học Tin học F2.05
Trưởng môn 

học Tin học

Tiếp công dân, từ 7h30 Cán bộ giảng viên, CNV nếu có nhu cầ Phòng Hội thảo Hiệu trưởng

Sinh hoạt chuyên môn (môn Công nghệ), từ 8h00 Tổ trưởng, Giáo viên dạy môn học Công nghệ
Văn phòng 

khoa

Trưởng môn 

học Công 

nghệ 

Chiều

Tổng kết các Nhóm tuyển sinh năm 2024; vinh 

danh các cá nhân ủng hộ quỹ câu lạc bộ tuyển sinh 

và ủng hộ cơ sở vật chất cho Trường Đại học Thái 

Bình, năm 2024, từ 14h00

Thủ trưởng đơn vị, Trưởng các Nhóm tuyển sinh 

và cá nhân ủng hộ quỹ câu lạc bộ tuyển sinh và 

ủng hộ cơ sở vật chất, năm 2024

Phòng Hội thảo Hiệu trưởng

Phòng 

ĐT&HSSV,

Phòng 

KHCN&HTPT

Văn phòng

Thứ Sáu 

ngày 24/01

Trần Hữu

Anh

Sáng
Hội nghị giao ban Nhà trường triển khai công tác, 

từ 8h00

Bí thư/Phó Bí thư Chi bộ, Trưởng/Phó các đơn vị, 

Trưởng Đoàn thể, Trưởng Ban TTND
Phòng Hội thảo Hiệu trưởng Văn phòng

TRƯỜNG ĐẠI HỌC THÁI BÌNH

KHOA CÔNG NGHỆ VÀ KỸ THUẬT

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN

(Từ ngày 20/01/2025 đến ngày 2601/2025)

Thứ Hai

 ngày 20/01

Trần Công 

Thức

 Thứ Ba 

ngày 21/01

Trần Thế 

Quang 
Chiều

Thứ Năm

ngày 23/01

Trần Thế 

Quang

Sáng

Chiều



Thứ Bảy

ngày 25/01

Viên chức người lao động nghỉ Tết Nguyên đán Ất 

Tỵ 2025 từ ngày 25/01 đến hết ngày 02/02/2025
Chủ Nhật 

ngày 26/01

 ,

,






